职工去世办理抚恤金丧葬费具体步骤和所需材料

第一步办理退保：

1. 死亡证明复印件一份

2. 死亡证明或火化证明或户口注销 其中一个原件

3 在职或退休人员交医保卡，离休人员交留卡证明（将医保卡留在定点医院中，定点医院出具留卡证明）
第二步退保之后办理抚恤金丧葬费：

1. 死亡证明复印件两份

2. 退休办开具的介绍信

3. 经办人身份证原件和复印件（两份）

人事处保险科      联系电话：85166013
